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ZMIANA IMIENIA I NAZWISKA

Wymagane dokumenty:

Bezposrednia obstuga klientéw dotyczy wylacznie oséb, ktére wczesniej umowily wizyte.
Rezerwacji mozna dokonac:

drogq elektroniczng usc@mosina.pl

drogaq telefoniczng pod numerem telefonu 61 8109 - 560, 61 8109 - 561

W przypadku braku mozliwosci przybycia prosimy o odwotanie wizyty i zwolnienie terminu.
Odwotanie moze nastapi¢ tymi samymi drogami co jego rezerwacja.

Obstuga umoéwionych klientéw odbywa sie w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Mosinie przy ulicy
Dworcowej 3.

Wymagane dokumenty

1. Dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (dowdd osobisty lub paszport) do wgladu
2. Wniosek, ktéry musi zawierac:

e dane osoby, ktérej zmiana dotyczy: imie (imiona), nazwisko oraz nazwisko rodowe,

o wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia oraz akt
matzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu,

e nr PESEL,

e imie i nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana,

e wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia lub
nazwiska bedzie dotyczyta tych aktéw,

e adres do korespondencji wnioskodawcy,

e uzasadnienie,

e oswiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie ztozyt wczesniej wniosku do innego
kierownika urzedu stanu cywilnego lub nie zostata wydana juz decyzja odmowna.

Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska wnioskodawca
sktada wniosek o transkrypcje zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

Do wniosku dotacza sie dokumenty uzasadniajace zmiane (oryginaty lub notarialnie potwierdzone
kopie).

W przypadku ubiegania sie o zmiane imienia lub nazwiska dla matoletniego dziecka konieczna jest
zgoda drugiego rodzica. Jezeli dziecko ukonczyto 13 lat musi wyrazi¢ zgode na zmiane. Zgoda powinna
zostac¢ wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby
zamieszkate za granicg moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem konsula RP. W przypadku braku
porozumienia miedzy rodzicami dziecka, kazde z nich moze zwrdci¢ sie do sagdu opiekunczego o
wyrazenie zgody na zmiane.
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Optaty
Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega optacie skarbowej w wysokosci 37 zt.

Zwalnia sie od optaty skarbowej:

e dokonanie czynnosci urzedowej i wydanie zaswiadczenia w sprawach o zmiane imienia (imion)
lub nazwiska osdb, ktorym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnym i matzonkom tych oséb,

e o0soby, ktore przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z
powodu ubdstwa.

Optate uiszcza sie na rachunek URZEDU MIEJSKIEGO W MOSINIE nr konta :

GBS MOSINA 26 90480007 0000 0215 2000 0002

Nie ma aktualnie mozliwosci uiszczenia w urzedzie optaty w formie gotéwkowej.

Optate mozna uisci¢ urzedzie karta.

Termin i sposo6b zatatwienia

Wydanie decyzji nastepuje w ciggu miesigca od daty ztozenia wymaganych dokumentéw. W sprawach

skomplikowanych, wymagajacych przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego, po jego
zakonczeniu.

Podstawa prawna: e Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r, o optacie skarbowej

Tryb odwotawczy:

0Od decyzji stuzy stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego, w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Mosinie.

Inne informacje:

Ustawe o zmianie imienia i nazwiska stosuje sie do:

e obywateli polskich,

e cudzoziemcow niemajacych obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli majg w Rzeczypospolitej
Polskiej miejsce zamieszkania,

e cudzoziemcédw, ktorzy uzyskali w RP status uchodzcy.

Whniosek o zmiane imienia lub nazwiska skfada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.
Osoby zamieszkate za granicq wniosek o zmiane imienia lub nazwiska mogaq ztozy¢ za posrednictwem
konsula Rzeczypospolitej Polskiej, wskazujac kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéremu wniosek ma
zostac przekazany.



Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytacznie z waznych powoddw, w szczegdlnosci, gdy
dotyczg zmiany:

e imienia lub nazwiska o$mieszajacego albo nielicujgcego z godnoscig cztowieka,

e na imie lub nazwisko uzywane,

e na imie lub nazwisko bezprawnie zmienione,

e na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo
rowniez wnioskodawca posiada.

Zmiany nazwiska nie dokonuje sie w przypadku ubiegania sie o0 zmiane na nazwisko historyczne,
wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej, chyba ze
osoba ubiegajaca sie o zmiane posiada cztonkéw rodziny (matzonek, wstepny) o tym nazwisku.

Zmiany imienia lub nazwiska cudzoziemca, ktéry uzyskat w Polsce status uchodzcy mozna dokonacé
wyltacznie ze szczegdlnie waznych powoddw zwigzanych z zagrozeniem jego prawa do zycia, zdrowia,
wolnosci lub bezpieczenstwa osobistego



